federas

fiir die 6ffentliche Hand

ANGEBOT

Geschaftsstellen




Geschaftsstellen sind bei uns in guten Handen

Sie suchen administrative Entlastung, einen
Schulungsraum oder gar eine Komplettbetreuung fir
Ihre Geschaftsstelle? Federas unterstitzt Sie gerne.

Domizil- und Postadresse

Federas bietet eine kostengiinstige Infrastruktur flr
Fachverbande, Vereine, Stiftungen und sonstige
Organisationen. Dazu gehoren auch der regelmassige
Postdienst und der Empfang von Kunden.

Kommunikation

Unsere Telefonzentrale nimmt Anrufe in lhrem
Namen entgegen und betreut auf Wunsch Ihre
E-Mail-Konten. Web-Inhalte werden gepflegt und
Konzepte fiir die Weiterentwicklung erarbeitet.

Anlasse und Kurse

Ob Mitgliederversammlung, Ausflug, Studienreise,
Betriebsbesichtigung, Kurs oder Podiumsdiskussion:
Wir organisieren lhren Anlass vom Programm bis zur
Abrechnung.

Buchhaltung und Finanzierung

Federas fihrt lhre Buchhaltung ordnungsgemass und
liefert Ihnen die fiir Ihre Flihrungsentscheide not-
wendigen Zahlen. Auch bei der Projektfinanzierung
kénnen wir lhnen neue Wege aufzeigen.

Sekretariat fiir den Vorstand

Die Fiihrung eines Vereins oder einer Stiftung muss
oft nebenamtlich erledigt werden. Wir unterstiitzen
Sie mit langjahriger Erfahrung und nehmen Ihnen
jene Aufgaben ab, die zur Vorbereitung oder
Umsetzung lhrer Entscheide notwendig sind.

Angebote entwickeln

Sie mochten einen Kurs oder eine Dienstleistung an-
bieten? Sie haben ein neues Marktsegment im Auge,
aber die «Initialziindung» fehlt noch? Wir unter-
stiitzen Sie bei lhrem Vorhaben.

Federas Beratung AG

Affolternstrasse 52, 8050 Ziirich, Telefon +41 44 388 71 81
Casinoplatz 2, 3011 Bern, Telefon +41 58 330 05 10
Austrasse 26, 8371 Busswil, Telefon +41 58 330 05 20

info@federas.ch, www.federas.ch

Besondere Aufgaben

Hie und da stehen besondere Aufgaben an. Von
Strategieentwicklungen iber Kommunikations-
massnahmen bis zur Archivierung — die Spannweite
ist gross. Federas unterstitzt Sie bei der Suche
nach geeigneten Partnern und der Umsetzung der
Aufgaben.

Sie sind uns wichtig

Ihre Organisation steht im Vordergrund. Federas tritt
nur dort in Erscheinung, wo dies aus Transparenz-
grinden notwendig ist. hre Kunden und lhre
Mitglieder nehmen nur Sie wahr, und dass Sie tber
eine professionelle Organisation verfiigen.

Interessiert?

Gerne erstellen wir fir Sie eine Offerte. Besuchen
Sie unsere Website fiir weitere Informationen und
Angebote oder rufen Sie uns an.
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